
ਇਤਫ਼ਾਕੀਆ  ਛੱੁਟੀ  ਲਈ ਅਰਜ਼ੀ

1. ਬਿਨੈਕਾਰ ਦਾ ਨਾਮ     :-  ____________________________________
2. ਅਹੁਦਾ  :-  ____________________________________
3. ਵਿਭਾਗ/ਦਫ਼ਤਰ/ਸੈਕਸ਼ਨ :-  ____________________________________
4. ਛੱੁਟੀ ਦੀ ਕਿਸਮ   :-  _______________________ (ਇੱਕ ਤਿਹਾਈ ਜਾਂ ਅੱਧੀ  ਜਾਂ ਇਕ ਰੋਜ਼ਾ )
5. ਦੁਪਹਿਰ ਤੋਂ ਪਹਿਲਾਂ :__________ / ਬਾਅਦ  ਦੁਪਹਿਰ :__________
6. ਬਕਾਇਆ ਛੱੁਟੀਆਂ   :-  ____________________________________

7. ਛੱੁਟੀ ਦੀ ਮਿਤੀ  :-_____________
8. ਛੱੁਟੀ ਦਾ ਕਾਰਨ (ਕਾਰਨਾਂ)  ਜਿਸ ਲਈ ਅਰਜ਼ੀ ਦਿਤੀ ਗਈ ਹੈ:-____________
9. ਕਿ ਸਟੇਸ਼ਨ ਛੱਡਣ ਦੀ ਲੋੜ ਹੈ:________________ (ਹਾਂ ਨਹੀਂ)
10. ਜੇਕਰ ਹਾਂ, ਤਾਂ ਛੱੁਟੀ ਦੀ ਮਿਆਦ ਦੌਰਾਨ ਪਤਾ :_______________________

ਬਿਨੈਕਾਰ ਦੇ ਦਸਤਖਤ :-________
ਮਿਤੀ :-______________

ਕੰਟਰੋਲਿਗ ਅਫਸਰ / ਪ੍ਰਵਾਨ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਸਮਰੱਥ ਅਧਿਕਾਰੀ

ਤਾਰੀਖ਼ :-________________

ਦਸਤਖਤ :-________________

ਅਹੁਦਾ :-________________

ਦਫ਼ਤਰ :-________________
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